	Staj dersine kayıt
	Staj yapan Öğrenciler ME200 staj dersine kaydını yaptırır.
	 (21-22.09.2016) &
 (05-06.10.2016)

	Staj raporu ve  staj günlüğü
	Aşağıdaki bütün sorulara EVET cevabı verilebiliyorsa staj raporu teslim gerçekleştirilebilir aksi takdirde staj raporu kabul edilmeyecektir.
· Staj süresi 20 iş günü olarak gerçekleştirilmiştir
· Staj günlüğü düzgün bir şekilde doldurulmuş ve imzalanmıştır
· Staj raporu eksiksiz olarak hazırdır
· İntihal bildirim (Statement of Plagiarism ) sayfası  staja eklenmiştir ve teslim edilmeden önce imzalanacaktır
· Kapak sayfası uygun bir şekilde hazırlanmıştır
· İçindekiler sayfası uygun bir şekilde numaralandırılmış olarak hazırlanmıştır
· Stajla ilgili genel bilgiler kısmı yeterli miktarda yazılmıştır
· Firma ya ait iki parçanın teknik resimleri Uygun ortamda hazırlanmış ve çıktıları alınmıştır
· Seçilen iki parçaya ait üretim yöntemleri ve sıralı ve detaylı olarak anlatılmıştır
· Seçilen iki parçaya ait üretim şeması raporda eklenmiştir.
· Intihal limiti %20 nin altındadır
Öğrenciler
- Staj raporlarını
- Staj raporlarını  ve rapor eklerinde yer alan dökümanları içeren bir CD/DVD  yi 
- Eğer elden teslim edilecekse kapalı imzalı zarf içerisindeki staj günlüğünü  tutanak karşılığında teslim ederler
 (Staj günlüğü kargo veya kurye ile fabrika tarafından gönderilmiş ise belgenin staj komisyonuna ulaştığının teyidi öğrenciye aittir)

	25.09.2016-06.10.2016(16:00)

	Staj raporu sistem yüklemesi
	Staj raporu ve ek dökümanlar  belirtilen şekilde webonline sayfasına yüklenmelidir
	06.10.2016 (16:00)

	İntihal araştırması ilanı
	Yüklenen staj raporları intihal araştırması kontrol edilir ve %20 limitini geçemeyen raporlar kabul edilmez.
	06.10.2016-13.10.2016

	İntihal sonuçlarına itiraz
	İntihal sonuçlarına yapılan itiraz lar bir hafta içerisinde değerlendirilip karara bağlanır
	15.10.2016-20.10.2016

	Staj raporlarının Değerlendirme için öğretim üylerine dağıtımı
	İntihal araştırmasından sorunsuz geçen tüm Staj Raporları, İntihal araştırması sonuçlarının ilan tarihinden iki hafta sonra , ilgili Bölüm öğretim üyesi/görevlileri arasında eşit miktarda paylaştırılır.
	27.10.2016

	Staj raporlarının Değerlendirilmesi

	Değerlendiriciler, Staj dosyalarının kendilerine teslim tarihini takip eden bir ay içerisinde raporları değerlendir ve staj raporu değerlendirme formu doldurur.  Bu süre içerisinde değişiklik öngörülür ise öğrenci ile iletişime geçilerek bir ayı geçmemek üzere ek süre tanınır
	27.10.2016-17.11.2016

	[bookmark: _GoBack]Staj rapor sonuçlarının ilanı
	Staj rapor sonuçları websitesinde ilan edilir
	24.11.2016

	Not girişi
	Staj not ları girişi yapılır
	



Staj dosyası ve staja ait ekte verilen dokümanlar studentnumber.rar şeklinde sıkıştırılarak tek bir dosya olarak “webonline”a yüklenecektir. Webonline self enrollment key “ME200300” dür. Birinci staj için ME 200 ikinci staj için ME300 sayfasına kayıt olmanız gerekmektedir.

- Staj raporu çıktısı spiral ciltli halde ekler dahil
- Staj raporlarınızı  ve rapor eklerinde yer alan dökümanları içeren bir CD/DVD  yi 
- Eğer elden teslim edilecekse kapalı imzalı zarf içerisindeki staj günlüğünü  tutanak karşılığında makine mühendisliği bölüm sekreterliğine teslim edilecektir
 (Staj günlüğü kargo veya kurye ile fabrika tarafından gönderilmiş ise belgenin staj komisyonuna ulaştığının teyidi öğrenciye aittir)

Dosyalarınızı sisteme yüklemeden ve çıktı almadan önce orijinallik testi için
Webonline sistemindeki turnitin assignment kısmına yüklemeniz gerekmektedir.
Stajraporunuzun geçerli olabilmesi için raporunuzun orijinalliğinin %20 nin altında olması gerekmektedir.
Staj raporunuzun orijinalliği yetersiz ise düzeltmeler yaparak tekrar yükleme yapmanız mümkündür. Ancak tekrar yükleme 24 saatten önce yapılamamaktadır. Bu yüzden son güne bırakmamanızı tavsiye ederim.

Soru ve sorunlar için ozgunselvi@cankaya.edu.tr adresine mail atın.








